COMUNE DI CORIO

PROVINCIA DI TORINO

REGOLAMENTO DI ATTUAZIONE DEGLI ARTICOLI
. 2E4-LEGGE 07/08/1990 N. 241

| IN MATERIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO




CAPO I - INDICAZIONI PRELIMINARI

Art. 1 - Definizioni

1 Al fini della disposizione del presente regolamento, per "Legge" si intende la Legge 7
agosto 1990, N. 241. ) ,
2. Al fini delle disposizioni del presente regolamento, per "contributi" si intendono le

- .sovvenzioni, i contributi, i sussidi, gli ausili finanziari e l'attribuzione di vantaggi economici di -

qualunque genere di cui all'art. 12 della Legge. y
3. Le tabelle allegate costituiscono parte integrante del presente regolamento.

CAPO II - OGGETTO

Art. 2 - Finalita ed ambito di applicazione

L. Il presente regolamento uniforma le procedure amministrative del Comune ai principi della
Legge e dello Statuto. T
- 2 11 regolamento si applica a tutti i procedimenti amministrativi, promossi d'ufficio o attivati

obbligatoriamente a seguito di iniziativa di parte, di competenza del Comune.

'CAPO IIT - TERMINE DEL PROCEDIMENTO
-Art. 3 - T ermine per la conclusione dél précediﬁeﬂo |

L~ La tabella N. 1 indica, per categorie di.procedimenti, nei casi in cui il termine non sia gia

determinato con altra legge o regolamento, il termine per la conclusione dei procedimenti.
2 . Il'termine per la conclusione del procedimento, qualora non sia contenuto nella tabella N. 1

deve intendersi non superiore a sessanta giorn, fatti salvi i-términi previsti per l'acquisizione di
parer1 obbligatori di altri enti, eventualmente occorrenti. SRR

3. Il termine previsto nella tabella.allegata non & comprensivo dei tempi necessari per
l'acquisizione di pareri obbligatori € valutazioni tecniche di organi o enti esterni al Comune.
4. - Il termine previsto non & comprensivo dei tempi necessari per l'eventuale fase integrativa di

efficacia dell'atto, di competenza degli organi di controllo; in tal caso, il provvedimento finale deve
indicare l'amministrazione competente per 1l controllo.

Art. 4 - Decorrenza del termine

1. Il termine per i procedimenti d'ufficio decorre dalla data di adozione dell'atto propulsivo.

2. Il termine per i procedimenti ad iniziativa di parte decorre dalla data di ricevimemo della
domanda o dell'istanza.

3. Nel casi di consegna diretta della domanda o istanza, la data & comprovata dalla ricevuta

rilasciata dall'ufficio protocollo generale; nel caso di trasmissione mediante servizio postale, la data
¢ comprovata dal timbro datario apposto all'arrivo.



Art. 5. Irregolarita della domanda e incompletezza della documentazione

1. La domanda o [listanza deve essere redatta nelle forme e nei modi stabiliti
dall'amministrazione, indirizzata all'organo  competente e corredata dalla prescritta
documentazione.

2. Le modalita di redazione della domanda e I'individuazione delia documentaiione sono
stabilite con deliberazione della Giunta Comunale. ‘ .
3. - Qualora la domanda o I'istanza sia iiregolare o incompleta, il responsabile del

procedimento, di cui al successivo Capo IV, ne da comunicazione al richiedente entro quindici
giorni, indicando le cause di irregolarita o di incompletezza. In caso di termine inferiore previsto
- per I'adozione dell'atto finale del singolo provvedimento dovra essere richiesta la regolarizzazione
entro il termine piu breve indicato in tabella.

4. - In_caso di comunicazione d1. irregolaritd o incompletezza della domanda -0 dell'istanza, il -
termine iniziale decorre dalla data di ricevimento della domanda o dell'istanza regolare e completa.
5. " Qualora il responsabile del procedimento non provveda alla comunicazione nelle modalits -

di cui al terzo comma, il termine decorre dalla data di ricevimento della domanda.

CAPO IV - RESPONSABILE DEIL PR OCEDIMEN 10
Art. 6 - L 'unita organizzativa ed il responsabile dell ‘ufficio

1. La tabella N. 1" individua, per ciascuna categoria di procedimenti, qualora non. sia gia

stabilito. da altre leggi.o regolamenti, I'unita organizzativa responsabile. dell'istruttoria € di ogni ..

altro adempilﬁento procedurale, nonché dell'adozione del provvedimento finale.

2. Salva diversa determinazione, il responsabile del procedimento ¢ il responsabile dell'Ufficie -
preposto.all'unita organizzativa.competente. _ S~
‘3. . Per i-procedimenti per i quali non & stata. individuata I'unitd organizzativa responsabile, la

- Tesponsabilita ad adottare I'atto conclusivo spetta al servizio competente, ai sensi dell'ordinamento
interno degli uffici. : .

- Art. 7 - Funzioni del responsabile

1. 1l responsabile dell'Ufficio di ciascuna unita organizzativa pu¢ affidare ad altro dipendente
addetto all'unitd la responsabilita dell'istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo,
procedimento o di un' intera categoria di procedimenti, con apposito atto di delega.
2. Il responsabile del procedimento svolge le funzioni indicate nell'art. 6 della legge ed 1 ..
compiti indicati nelle disposizioni organizzative e di servizio, ivi compresi quelli attinenti
~ all'applicazione delle disposizioni della Legge 4 gennaio 1968, N. 15 e successive modifiche ed
mntegrazioni .
3. L'unitd organizzativa competente ed il nominativo del responsabile dell'ufficio e del
responsabile del procedimento sono comunicati aj soggetti di cui all'art. 7 delle legee e, su
richiesta, ai soggetti di cui all'art. 9 delle legge.




Art. 5. Irregolarita della domanda e incompletezza della documentazione

I. La domanda o listanza deve essere redatta nelle forme e nei modi stabiliti
dall'amministrazione, indirizzata allorgano  competente e cormedata dalla prescritta
documentazione. .

2.7 Le modalitd di redazione della domanda e l'individuazione della documentazione sono

stabilite con deliberazione della Giunta Comunale. o o o
- 3. Qualora la domanda o [listanza sid uregolare - o _incompleta, il responsabile del

- procedimento, di cui al successivo Capo IV, ne da comunicazione al richiedente entro quindici
glorni, indicando le cause di irregolarita o di incompletezza. . - . 7

4. In caso di comunicazione di uregolarita o incomp'letezza della domanda' o»dell'istanza_ 1l
- termine iniziale decorre dalla data di ticevimento della domanda-o. dell'istanza regolare e completa.
5. Qualora il responsabile del procedimento non provveda alla comunicazione nelle modalita

- di cui al terzo comma, il termine decorre dalla data di ricevimento della dbmanda: o

CAPO IV - RESPONSABILE DEL PROCEDIMEN 70
| Art. 6 - L 'unita orgém‘zzativa edil respons(;bi‘le ;lell.'u“fﬁcio' -
1. La tabella N. 1 individua, -per ciascuna categoria. dj,.;p,r(;cedimenti’, ‘qualora non sia gia

- stabilito- da altre leggi. o regolamenti, l'unitd organizzativa responsabile ‘dell'istruttoria-e-di ogni
- altro adempimento procedurale, nonché dell'adozione del provvedimento. finale. C

2. --Salva diversa'determinazione, il responsabile del procedimento-¢ il responsabile dell'Ufficio
preposto all'unitd organizzativa competente. -
3. Per i procedimenti per i quali non ¢& stata individuata I'unit organizzativa responsabile, la

responsabilitd ad adottare I'atto conclusivo spetta al servizio competente, ai sensi dell'ordinamemo
interno degli uffici. : , .

- Art. 7- Funzioni del responsabile

‘1. Dresporsabile dell'Ufficio di ciascuna unita organizzativa pud affidare ad altro dipendenre
addetto all'unita la responsabiliti dell'istruttoria e di ognt altro adempimento inerente il singoo
. procedimento o di un' intera categoria di procedimenti, con apposito atto di delega.

2. 1l responsabile del procedimento svolge le funzioni indicate nell'art. 6 della legge ed 1
compiti indicati nelle disposizioni organizzative e di -servizio, ivi compresi quelli attinem
- all'applicazione delle disposizioni della Legge 4 gennaio 1968, N. 15 e successive modifiche =d
Integrazioni :

3. L'unita organizzativa competente ed il nominativo del responsabile dell'ufficio e éel
responsabile del procedimento sono comunicati ai soggetti di cui all'art. 7 delle legge 2. su
richiesta, ai soggetti di cui all'art. 9 delle legge.




CAPO V - PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

Art. 8 - Comunicazione dell'avvio del procedimento

1. L'avvio del procedimento ¢ reso noto mediante comunicazione personale ai soggetti di cug
all'art. 7 della legge. )
2. . La comunicazione deve contenere l'oggetto del procedimento promosso, ‘il termine per la

conclusione del procedimento, I'indicazione dell'unita organizzativa competente, il nominativo del
relativo responsabile dell'ufficio e del funzionario responsabile del procedimento, l'ufficio presso -
cui st pud prendere visione degli atti e l'orario di accesso all'ufficio medesimo, il termine entro i
quale gli interessati possono presentare memorie scritte e documenti.

3 Qualora, per il numero dei destinari, la comunicazione personale non sia possibile o nsulu
- particolarmente gravosa, o vi siano esigenze di celeriti del procedimento, il responsabile del
procedimento, motivando adeguatamente, pud disporre, oltre -all'affissione all'albo pretorio, altre
forme di. pubblicita, quali comunicati stampa, avvisi pubblici o altri tipi_di- comunicazions:
pubblica. - ' ‘

Art. 9 - L'intervento volontario

-1 I'soggetti di cui all'art. 9 della legge possono intervenire nel procedimento. . :

2. L'atto di interventa deve contenere gli elementi utili per la individuazione del procedimentn
al quale Tintervento ¢ riferito, i motivi dell'intervento, le generalitd ed .il domicilio
dell'interveniente. . ’ R L

3. . 1l responsabile del procedimento deve valutare se il soggetto interveniente sia in possesso
- -dei-requisiti -di cui all'art. 9 della legge; in caso affermativo, deve inviare all'interveniente urz
comunicazione . contenente le informazioni di cuj allart. 8, secondo commia, del presen:
tegolamento; in caso. negativo, deve comunicare; motivando adeguatamente, le ragioni ostative
all'intervento. : -

Art. 10 - Modaliti di partecipazione

L. Gli interessati possono prendere visione degli atti istruttori relativi a procediment: in corsc.
che li riguardano. - ,
2. Gli interessati possono presentare memorie scritte e documenti entro un termine nox
superiore ai due terzi dell'intera durata del procedimento. '

3. Nel corso del procedimento, e comunque non oltre il termine previsto nel commz
precedente, gli interessati possono produrre documentazione aggiuntiva o rettificativa di part non
sostanziali oppure addurre osservazioni e pareri, anche mediante audizioni personali, il cui esin
deve essere verbalizzato.

4 Gl interessati possono assistere a sopralluoghi ed ispezioni personalmente o attraverso i -
proprio rappresentante.

Art. 11 - Accordi determinativi del contenuto del Pprovvedimento finale

1. La tabella N. 2 contiene I'elenco delle categorie di procedimenti che possono essex
conclusi previo accordo preventivo con gli interessati, al fine di determinare il comtenum
discrezionale del procedimento finale. '



CAPO VI - CONCESSIONE DI CON TRIBUTI
Art. 12 - Criteri e nwdali;&

1. Il Consiglio comunale, con propria deliberazione, determina, per ciascuna categoria di
~ contributi, in conformiti con le norme contenute nel presente Capo, i criteri € le modalita cui
l'amministrazione deve attenersi per la concessione di contributi.

Art, 13 - Istanza

1. L'istanza, redatta secondo le forme ed i tempi stabiliti e corredata dalla documentazions
comprovante 1 requisiti richiesti, deve contenere lindicazione delle finalita alle quahi Iz
concessione del contributo ¢ destinato. ' -
2. . Incaso di istanza irregolare o incompleta, si applicano le disposizioni contenute nellart. 3
del presente regolamento. - - SR B

Art. 14 - Individuazione delle materie

1. . Nei limiti delle risorse disponibili, il Comune pud concedere contributi nelle seguens
materie: ‘
a) assistenza e sicurezza sociale;
b) attivita sportive € ricreative del tempo libero , _

- €) attivita per la tutela di valori monumentali, storici e tradizionali;
d) culturae informazione;

~ €) sviluppo-economico;
1) tutela dei valori ambientali;

' g) protezione civile: '

h) promozione turistica;

1) agricoltura; .

Art. I5 - Individuazione di soggerti

L. Il Comune pud concedere contributi in favore di:

a) persone residenti nel territorio comunale;

b) Enti pubblici, per Ie attivita svolte a beneficio della popolazione comunale;

c) Enti privati, associazioni, fondazioni ed altre istituzioni di carattere privato, dotate di persomalm
giuridica, che svolgono prevalentemente la loro attivita nel territorio comunale;

d) Associazioni non riconosciute e comitati che svolgono attivitd in favore della popolazion=
comunale.
2. In casi particolari, adeguatamente motivati, il Comune pud concedere contributi in favor
dei soggetti di cui alle lettere b), ¢) e d) del comma precedente, al fine di sostenere iniziatise
aiuto e solidarietd verso comunita italiane e straniere colpite da calamita o altri eventi eccezionzi
ovvero per concorrere ad iniziative di particolare interesse che risultino in consonanza ©on 1
principi statutari.




CAPO VII - LIMITI APPLICATIVI
Art. 16 - Limiti di applicazione delle norme dél CAPO V e del CAPO VI

1. A1 sensi dell'art. 13 della legge, le disposizioni contenute nel Capo V e nel Capo VI non si
applicano nei confronti delle attivita, dell'amministrazione comunale dirette all'emanazione di atti
Dormativi, amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione, per i quali restano
. ferme le-particolari norme che ne regolano la formazione,

CAPO VIII - DISPOSIZIONT FINALI

Art. 17 - Integrazione e modificazione del regolaménto
~L . I procedimenti individuati da nuovi provvedimenti normativi e regolamentari ‘saranno -
disciplinati con appositi provvedimenti Integrativi del presente regolamento.

Art. 18 - Modalita attuative

1. . Ciascuna unita organizzativa, ‘entro tre mesi dalla entrata in vigore del presemte
regolamento, ¢ tenuta ad uniformare i moduli utilizzati alla disposizioni contenute nel regolamento
coellalegge. - - |

20" " LaSegteteria generale del comune sovraintende alla applicazione delle norme contenute nel

pfesenf;e' regolamento, impartendo, se necessario, disposizioni applicative e predisponendo misure

S ‘organizzative per la riduzione dei‘tempi procedimentali.
Art. 19 - Pubblicits
1. 11 presente regolamento & pubblicato all'albo pretorio cc.)munalé.'

_ Ulterior1i forme di pubblicitd possono essere stabilite in occasione della sua entrata in
vigore. Le stesse forme di pubblicita sono utilizzate per le modificazioni ed per le integrazioni.
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TABELLA N. 1
PROCEDIMENTI E TERMINT

Ufficio Ragioneria

Precedimento Amministrativo » S - Termine finale
- Impegni relativi agli atti di gestione di bilancio di competenza del settore............_ gg 30

- Pagamento fatture per acquisto di beni € Servizi...........____ . gg 90

- Pagamento parcelle per prestazioni professionali......___ e gE 90

- Attribuzioni di quote di salario (tischio, turno, repenbilitd) - D.P.R. 26 8/87 - Art. 34.._.. 2290

- Pagamento migliorament; contrattuali....________ SR R gg180
- Ricognizione annuale dei diritti d assegni familiari (L; 153/88... SRS 2290

- Pagamento assegni familiari arretrati......... . S e, 290

- Certificazione sulla percezione degli assegni familiari. . e e 2290

- Predisposizione schema di bilancio dj previsione annuale e pluriennale con allegati........ 2290

- Predisposizione si schemi di conto consuntive annuale................. gg 180

- Formazione del ruolo per la dscossione delle fatture per la fornitura dj acqua potabile...gg 180

- Attri uzione e liquidazione diritti, indennitd, compensi, rimborsi ad amministratori e - ce
- dipendente........ et et 8290
'or PIVAEA ot gg 60

- Fomiture con licitazione............ ... et gg 180
- th;@ES'SiQi}éf'IQEmiLL.._;. e g 30

- Concessione.aree.......... ... S raereee et eeer e, gg30

" Uffico tributi
. Pfocedilnént&ammihistmtivo S ' Termine finale

- Ruoli (TUFL n. 1175/3 I; i,142/90; DPR 43/88).......oooo ' gg,' 180
- Proposta tariffaria (TUFL. Leggi istitutive di variazioni taniffarie).............._. ORI gg 90

- Sgravi e rimborsi ed eventuale corresponsione di interessi (DPR n. 603/73; 297 quater .

POFL ) ge 90

- Regolamento sulla tassa N.UJ @rt. 270 TUFL).ooo oo gz 180
- Revoca dell'accertamento (L. 142/90) ................. ge 180
- Esenzione dalla tassa per lo smaltimento dei rifiuti solidiurbani................. gg 90

- Applicazione canoni o diritti dj fognatura.........__... . T ge 180
- Rimborso di somme non dovute pertributiaruolo. ... T 2290

- Rimborso di somme non dovute per tributi non a rwolo e altre entrate....____ gg 90

- Rimborso di somme versate per 'CIAP e nondovute...........____ geg 90

Ufficio personale
Procedimento amministrativo Termine finale

- Assunzione per pubblico concorso.......; ........................................................................... ge 90



- Approvazione di progetto obiettivo per assunzioni temporanee di lavoratori € nomina
della commissione giudicatrice....................__.____. gg. 90
- Inquadramento del personale in applicazione dei contratti collettivi.............oooo.. gg. 90
- Inquadramento del personale enti disciolti (Leggt statali e regionali)............................... gg. 90
- Ricostruzione competenze spettanti a seguito inquadramento personale enti disciolti...... gg. 90
- Ricostruzioni di carriera, definizione posizione giuridico-economica, eventuale revisione
IOATISIONATIO ..ot e gg. 90
- Dispensa dal servizio per inidoneita fisiéa......................... gg 120
- Aspettativa e congedi straordinari previsti da particolari norme di legge statali................ ge. 15
- Riconoscimento infermita per causa di servizio............................._. e gg 120
- Procedimento disciplinare.........._....... e et gg. 120
- Dimissioni d'ufficio (per prolungata assenza ingiustificata).........._............__......_. gg. 120
- - Collocamento a riposo per Timiti d'eta.........coocooooooo gg 90
- Collocamento a riposo o cessazione dal servizio per dimissioni volontarie................___.. geg 90
- Verifica idoneita al servizio e concessione esonero tempo dai compiti distituto............... gg. 120
- Riconoscimento dei servizi prestati in posizione non di ruolo (d'ufficio o su istanza ‘
del dipendente)................. et B2, 90
- Riassunzione di personale gia dimessosi volontariamente..... ... gg 90
- Certificati di servizio ai fini pensionistici............c.........o..ooo gg 90
- Riscatto INADEL - CPDEL..........oooiioiooeoeeeeeeeeeeeee gg. 180
= RICONGIUNZIONI. ...l gg. 180
- Indennitd una-tantunm..........ooo.ooivieooceeee ge 180
- Indennitd premio: Servizio. .......ooooovoveeoeoooo gg 180
- Trattamenti definitivi-di pensione. ... gg 360
- Pensioni-di reVersibilita..................oo.ooooovomeo gg 360
- Trattamenti provvisori di pensione... ... . -~ 7 gg 90
- Rideterminazione trattamento pensioni. ... gg 90
“Ulfficio Economato e Patrimonio =
Procedimento amministrativo Termine finale
- Locazioni, concessioni, comodati; convenzione per patrimonio ad uso pubblico ed uso
commerclale, per posti auto. Subentri per cessione o richiesta di gradimento nelle
COTMCESSIOM ... gg 30
- Pagamento canoni, censi, livelli...................___..... ge 30
- Spese economali..........o.ooooooo i ge s
~Ufficio Segreteria
Assistenza agli Organi Istituzionali
Procedimento amministrativo Termine finale
- Impegni relativi agli atti di gestione di competenza........................ gg 30
- Istruttoria per le nomine nelle aziende pubbliche locali, Enti, Associazioni ¢ USL .......... ge 30
- Istruttoria per la designazione di membri in seno ad organi di gestione di Enti,
ASSOCIAZIONI, €CC......oeeeoeeeoee oo gz 30
- Attribuzioni incarichi professionali............cccoooeoooo gz 15



- Verbalizzazione degli atti degli organi istituzionali..............____

- Certificazioni riferite a stati e fatti personali rilevabili dagli atti dufficio. ..

Ufficio Anagrafe

- Cortificati vaccinazione............_..oo ...
- Rilascio Carte Identita..........__ .
- Cancellazione per irreperibilita.......____

- Immigrazione (Iscrizione anagrafica)
- Emigrazione (Cancellazione anagrafica

~1SEHZION AIRB....oooe T

- Iscrizione cittadini italiani mai residenti in Itaha

- Trasferimento da AIRE del Comune ad altro Comune.............._
- Cancellazione anagrafica per morte.............

- Variazione qualifiche professionali

Ufficio Stato Civile

- Celebrazione matrimonio civile....._____
- Trascrizione matrimoni religiosi................
- Trascrizione:sentenze (divorzio e nullita MAtMONIO).......ovoves b

- Pubblicazioni:di matrimonio-dall'
- Annotaziong.a margine degliatti

estero o da altri Comuni......... .. PR
di matnmomo .........................

-Annotazioni:delle.convenzioni matrimoniali.. e S

- Deny - Nascit .
atti di-nascita

- Annotazioni a'margine deéghi.atti di nascita._

-.Ifscrizion'e-.‘atti*di%m()r.te; Ll
- Trascrizione; dall'estero e da-altri Comuni....

- Certificazioni - estratti - copie integrali
- Rettifiche d'ufficio (atti stato civile).............
- Riconoscimento - legittimazioni

- Annotazioni di divorzi su nasci
annotazioni di tutele € interdiz

te e matrimo
1oni

- Autorizzazioni tumulazioni salme.... .| .

- Autorizzazioni traslazioni salm
- Autorizzazione raccolta in cass

- Autorizzazione all'esumazione

€L

etta 0SSaMA. .....ooooooo

straordinaria

- Autorizzazione commercio fisso ... ...
- Autorizzazione mostre a porte chiuse.................... ..
- Autorizzazione sospensione attivita commerciale.... ...
- Autorizzazione punti vendita glomalieriviste........._....___
- Autorizzazione pubblici esercizi... ST T SNSRI

- Autorizzazione subingressi pub

blici esercizi

gg. 5
ge 5
gg. 360
ge. 40
gg. 30
gg. 30
gg. 30
gg. 30

gg 3
gg. 3

ge 5 . .

gg. 5
g8 5
ge: 5
gg- 5

. 885

gg. 10

g2 10

gg 5
ge 5
gg5
gg 5
gg 360
gg 30
geg 5
885
ge 5

gg s
gg 5

gg 90
gg 90
gg 60
gg 90
gg 120
gg 90




- Autorizzazioni accessorie pubblici esercizi........................___ gg: 60

- Autorizzazione giomo chiuswra........._........___ gg 60
- Autorizzazione vendita temporanea.... ... gg. 60
- Licenze strutture alberghiere...................._........ ge. 120
- Classificazione attivita atberghiere..................__..... . “ gg 60
- Licenze per guide, accompagnator turistici ed mterpreti........................... eeenes ge. 90
- Licenze-sale giochi... ... gg. 90
- Licenze sale da ballo, teatri, cinema................__...... ge 120
- Licenze piccoli trattenimenti....................__ gg. 60
- Autorizzazione per agriturismo. ... . gg. 90
- Autorizzazioni per produttori agricoli...............__......_. gg 90
- Certificazioni ed attestazioni.....................__... gg 20
- Trasferimenti... ... gg. 90
- Autorizzazione barb1er1 parrucchieni e affini...................._.. ... gg 90
- Trasferimenti.........c.ooooriorooo e gg. 60
= SUDIAGIESS L. oeevveoeee oo gg 90
= AGEIUNTA SOCL. ... gg. 30
- Aggiunta voce attivita............ooooeooeoooo ge. 30
- Variazione dell'attivita.................................. FRUORRU YU . gg 60
- Sospensione attivita...................... ettt e il 0 ge 30
- Cessaznone BRIV, ..o ge. 60
' gg. 90
gg. 60
geg. 90
gg. 90
ge. 15
gg. 60
(8890
.gg. 60
gg.-90
ge. 30
gg. 60
gg. 30
gg. 90
gg 90
gg. 30
gg. 60
gg. 90
geg. 90
Ufficio Elettorale e Leva Militare
Procedimento amministrativo o : -Termine finale
- Formazione listadileva........................__. .~~~ gg 120
- Certiflcaziont. ..o gg 5
- Istruttoria per riforme e dispense dal serviziodileva... ..o gg.90
= Precettaziont.. ..o gg.45
- Revisioni dinamiche...................... . ge.30
- Révisioni semestrali......



= Revisioni STa0TAINATIE. ..........oveeeeeo e oo g2.30

- Albo Gludict POPOIATT.........o oo gg 150
- Albo Presidenti di seggio....................... e eereee et ena e reens JE U gg. 90
- Albo scrutatorl .............................. gg 90

Ufficio Polizia Municipale
Procedimento amministrativo - - ’ Termine finale

- Accertamenti in ordine a stati o fatti personali occorrenti per iscrizioni o

cancellazioni da albi, registro dell'anagrafe ed altri..................._.. et et teer e aeeaeneeans gg. 10

- Comunicazione notizie di reato (polizia giudiziaria)..............oooooovooeoooooooo gg. 2
- Notifiche di atti amministrativi, penali e tributari..................o.oooooooooeoooo gg 15
- Accertament] in materia anonaria e-.commerciale .............. et te et a e eeanennans gg 2
- Assegnazione posti liberi delmercato...................cooooooooo gg 1

- Accertamenti in materia di dbusi edilizi e successivi atti Telativi............o.o.ooooooveoooo. gg 15
- Accertamenti in materia di tutela ambientale..................... Cetetreeaete et eeete e Cogel
. - Accertamenti in ordine alla regolarita della traslazione di salme in altri COMUN............. gg 3
- Accertamenti in.materia di polizia Veterinaria. .....................ooeermom oo gg 2

Ufficio Tecnico

i Procedimenta amministrativo ' ' ~ Termine finale

L= Autonzzazmne gratmta per pertmenze non autonomamente utlhzzablh lmpla.ntl tecnolomcg
‘occupazione di:suolo-per deposito materiale o esposizione di merci;

OPETe At AemOMZION: 2 oo o.. ottt S - g290

- - Autorizzazione gratuita di interventi d1 manutenzione straordmana restauro e
TISANAMENtO COMSEIVALIVO. ...... .o\ oeooeeooee oo oo gg 90

- Autorizzazione/concessione onerosa/ gratuita per mutamento di destinazione
- d’uso senza/con opere a ci preordinate (fonte normativa: Iegge regionale) ............... gz90

- Concessione gratuita e concessione onerosa:
entro 60 giorni dall’istanza compimento istruttoria, relazione tecmca richiesta del
parere alla commissione edilizia in ordine ai progetti presentati;
(tale termine puo essere interrotto una sola volta entro 15 giorni dall’istanza per richiedere
integrazioni alla documentazione) entro 10 giorni (successw1 allo scadere dei 60 giorni)
proposta di provvedimento conclusivo;

entro 15 giorni successivi rilascio o diniego (in caso di inerzia il comune puo essere

~ intimato ad adottare il provvedimento entro 15 giorni successwl) .................................. gg 90
- Comunicazione OPEre IMEINE. ...............ov. oo gg 30

- Certificato agibilita-abitabilita (entro 45 giorni dalla presentazione dell’istanza,
se il comune rimane inerte si forma il silenzio assenso modificabile dal comune

stesso entro 1 successivi 180 IOTN)........ooooovieeo e ge 45
- Autorizzazione allo scarico di reflui recapitanti sul suolo, in corpi idrici
superficiali in pubbliche fognature........ ettt ettt e ae e re et e e nt e e e nneann e eenenenene ge 180

- Denuncia di inizio di attivita:
opere di manutenzione straordinaria, restauro, risanamento conservativo;
opere di eliminazione delle bamere architettoniche in edifici esistenti,
rampe, ascensori esterni; recinzioni, muri di cinta e cancellate;




aree destinate ad attivita sportive senza creazione di volumetria;

opere interne che non comportano modifiche di sagome esterne, e non
pregiudicano la statica; impianti tecnologici; varianti di concessione edilizia;
parcheggt di pertinenza nel sottosuolo del lotto su cui insiste il fabbricato;
Per tali interventi il comune entro 20 giorni, che decorrono dalla*
presentazione della denuncia da parte del privato, deve adottare,

se riscontra irregolarita o difetti di condizioni, provvedimento motivato

di inibizione dei lavori denunciati.......................ooooooooee gg. 20
- Autorizzazione ed esecuzioné allacciamenti alla rete dell acquedotto comunale............... gg. 180
- Trattativa privata per piccoli lavor di adeguamento e manutenzione............................ gg. 60
- Ordinazioné di piccoli lavori e provviste da eseguirsi in economia.................................. gg. 60
-~ Impegni telativi agli atti di gestione d1 bilancio di competenza del settore........................ gg. 30
= LAGIHAZIONE PIIVALA. ... oeeo oo e gg. 180
- Gara CEE (L. 406/91) in aumento eI rbasso. ... gg 180
- Appalto concorso............... et e ettt et e e e et et e e ae et e an eeeneaa gg. 180
= GATA UFFICIOSA. cu. e N gg. 60
- Collaudo. o eteeateenne s e ereeneere st eanesaenaae ge. 60
- - Fornittre - trattativa Privata................oooooooio e gg. 60
- Forniture ~ con HCItazione. ...........ooooovmeuieeeeeoeoeeeeeeeeeee e gg. 180
- Impegni fondi per spese minute ed urgenti................oooooooeeoo] e gg. 30

Ufficio protezione civile

Pmcedimento ammim'strativo ' Termine finale
- Rewsmne piano-di proteraone civile (L. 225/92) ........................ vttt e gg 180
- Insetimento-dati pervenuti all'ufficio inerenti le risorse disponibili ’ T
g tari e mezzi d'opera) per il servizio di protezione civile................ il oo  gg 30 -
Ee lazione delle indennitd dovute ai danneggiati per calamitd naturali..................... gg. 90
e Rendlcontl dell'attmta svolta e liquidazione indennita perceplte dai danneggiati........... ge. 60
Ufficio scuola e cultura
Procedimento amministrativo Termine finale
- Trasferimento di personale ausiliario SCUOla. ..................o.o oo gg. 30
- Definizione delle quote a carico degli utenti dei servizi educativi e di assistenza
SCOIASTICA. ...t gg 30
- Istituzione di nuovi servizi scolastici e regolamentazione per 1l funzionamento
€ T'ACCESSO...... e gg. 60
- Aggiornamento del piano decennale di edilizia scolastica (scuola dell'obbligo).......... gg. 60
- Concessione di spazi scolastici in orario extrascolastico (scuola dell'obbligo)........... gg. 30
- Avviamento del servizio di accompagnamento educativo ai disabili.......................... gg. 60
- Istituzione di centri di refezione scolastica................o..oo gg 60
- Richiesta di contributi regionali o statali in materia di refezione..........o.oooooooeooeoooo. gg. 90
- Richiesta di contributi in materia di trasporti scolastici............. e ge 50
- Impegno di fondi in materia di assistenza e di diritto allo studio...............ocooveeeen... gg. 30

- Approvazione dei rendiconti dei fondi per il diritto allo studio presentati dalle
istituzioni scblastiqhe .......................... bttt ettt e e en e et e s en s e ne s neeenans gg. 60



- Liquidazione fatture, assegni, rette compensi, contributi per assistenza scolastica

- Assegnazione materiale didattico (portatori di handlcap 13 176) 1} U

- Attivita di promozione per l'educazione permanente, ai ﬁm del finanziamento
TEZIOMALE. ..o

- Restauri, recuperi, tutela ambientale (L. 1089/39 L.30/64).... 5.

- CONCESSIONE AT SPAZI...oooevooooeo oo

- Contributi a associazioni, istituzioni, cooperatxve ecc. (D.P.R. 616/77)

- Contributi a enti culturali cittadini iscritti in b11anc1o (L. 800/67)

- Acquisto opere d'arte (1 142/90).... ... o e

- Dony, lasciti, depositi opere d'arte (L. 142/90)...... oo

~ Acquisto libri, materiali fotografici e video, apparecchlature (L. 142/90)

- Avvisto.pubblico per attivita culturali

TABELLAN. 2-5

' INDIVIDUAZIONE DEI PROCEDIMENTI CHE POSSONO
 ESSERE CONCLUSI PREVIO ACCORDO PREVENTIVO
- CON GLIINTERESSATI |

onc progettl con plam paItlccllan d1 espropno ;

progetti per adeguamento reti- idriche ¢ € fogna.ntl

o 'ettl-potenmamento rete pubbhca 111um1na210ne
scblastlc1 in orario extrascolastlco (scuola dell’obbhgo)




