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BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA CO PERTURA DI N. 1 POSTO A 
TEMPO INDETERMINATO E PIENO DI “ISTRUTTORE AMMINIST RATIVO” (AREA DEGLI 
ISTRUTTORI – C.C.N.L. RELATIVO AL PERSONALE DEL COM PARTO FUNZIONI LOCALI 
DEL 16.11.2022), CON PREVISIONE DELLA RISERVA A FAV ORE DEI VOLONTARI DELLE 
FF.AA. CONGEDATI SENZA DEMERITO, AI SENSI DEGLI ART T. 678 E 1014 DEL D.LGS. N. 
66/2010 E SS.MM.II., DA ASSEGNARE ALL’AREA AMMINIST RATIVA. 
 

 
AVVERTENZE ED ISTRUZIONI PER LO SVOLGIMENTO DELLA P ROVA SCRITTA 

 
In fase di accesso, ogni candidato dovrà presentars i con un documento di riconoscimento 
in corso di validità, effettuare la registrazione d ella presenza e sottoporsi alle attività di 
identificazione.  
Successivamente il candidato accederà all’aula dedi cata, con facoltà di scegliere 
liberamente la postazione. Una volta presa posizion e, non sarà consentito allontanarsi dal 
banco se non secondo le modalità disciplinate nella  sezione dedicata. 
A valle di tali adempimenti verrà consegnato un set  di materiali composto da: 

1. Foglio per la trascrizione delle generalità (nom e, cognome, luogo e data di nascita); 
2. Busta piccola in cui inserire il suddetto foglio  compilato; 
3. N. 4 fogli protocollo a righe, timbrati dall’Ent e e sottoscritti dal Presidente della 

Commissione, sui quali dovrà essere sviluppato l’el aborato. Non saranno rilasciati 
ulteriori fogli durante la prova. 

 
La traccia della prova sarà individuata tramite est razione casuale, effettuata da un 
candidato designato dagli altri presenti in aula. L e due tracce non estratte verranno lette dal 
Presidente della Commissione. Successivamente verrà  distribuita copia della prova 
sorteggiata a ciascun candidato. 

 
PROVA SCRITTA 

La prova scritta avrà una durata di 90 (novanta) mi nuti e consisterà nella risposta a tre 
quesiti a risposta aperta. 
Per i candidati che abbiano regolarmente presentato  richiesta e ai quali sia stato 
riconosciuto il diritto ai tempi aggiuntivi, la dur ata della prova è incrementata di ulteriori 30 
(trenta) minuti, per un tempo complessivo pari a 12 0 (centoventi) minuti. 
Si conferma che saranno forniti esclusivamente quat tro fogli protocollo e che non è 
prevista in alcun caso la consegna di materiali agg iuntivi. 
Sono tassativamente vietati segni, annotazioni o el ementi riconducibili all’identificazione 
del candidato. La violazione comporta l’esclusione dalla prova e dall’intera procedura 
selettiva. 
Accederanno alla prova orale i candidati che conseg uiranno un punteggio minimo di 21/30. 

 
CRITERI DI VALUTAZIONE DELLA PROVA SCRITTA 

La valutazione della prova scritta sarà effettuata dalla Commissione esaminatrice sulla base 
dei seguenti criteri: 

• conoscenza tecnica e padronanza delle materie ogget to della prova; 



 

 

• capacità logica, chiarezza espositiva e correttezza  formale del linguaggio 
amministrativo-giuridico; 

• congruità e coerenza delle argomentazioni giuridich e addotte a sostegno delle tesi 
esposte; 

• completezza e pertinenza dei contenuti trattati, an che in relazione alla capacità di 
sintesi. 

Il punteggio complessivo sarà attribuito in relazio ne al giudizio espresso sui criteri sopra 
indicati, nel rispetto della griglia di valutazione  definita dalla Commissione. 
 

 
DISPOSIZIONI DURANTE LO SVOLGIMENTO 

• È consentito utilizzare esclusivamente il materia le messo a disposizione dalla 
Commissione. 
• La stesura dell’elaborato dovrà essere effettuata  unicamente con penna a sfera a 
inchiostro nero fornita dalla Commissione.  
• Non è ammesso l’utilizzo di testi, manuali, appun ti o altri ausili. 
• Sono vietati telefoni cellulari, dispositivi elet tronici e strumenti informatici portatili. 
• È proibita qualsiasi forma di comunicazione, verb ale o scritta, tra candidati. 
• Sono vietati segni distintivi sull’elaborato: la violazione comporta esclusione. 
 
Uscita temporanea dall’aula: 
È consentita esclusivamente una persona per volta. Il candidato dovrà riporre tutto il 
materiale nella busta, non sigillarla e consegnarla  al tavolo della Commissione. Sarà 
accompagnato da un Commissario o sorvegliante e, al  rientro, gli verrà restituito il 
materiale. 
 
Consegna finale: 
Al termine della prova ogni candidato inserirà l’el aborato nella busta media insieme alla 
busta piccola contenente le proprie generalità. La busta dovrà essere sigillata e consegnata 
al Segretario della Commissione. 
Conclusa la prova, le buste contenenti gli elaborat i verranno rimescolate per neutralizzare 
qualsiasi correlazione con l’ordine di consegna. L’ operazione sarà svolta in presenza di 
almeno tre candidati che rimarranno fino alla chius ura delle attività. 

 

 


